财务人员岗位职责要求
1.登记现金及银行存款日记账，并办理现金收付和银行结算业务;
2.应收应付账款的整理，开票、收款、寄送合同等操作;
3.积极配合银行做好对账、报账工作，做好各种账务处理。
4.按照国家会计制度的规定记帐、结账，做到手续完备、内容真实、数字准确、帐目清楚、日清月结;
5.负责办理公司大额资金收支结算业务工作和员工每月薪资及报销的发放;
6.对公司财务状况、经营情况、合同执行情况进行统计与分析;
7.收集企业优惠政策及节税解决方案，并提出降低成本的控制措施和建议;
8.依照会计档案管理办法建立和管理财务档案，做到资料齐全、保密。
