办护照单位介绍信
____________：
____公安局：
我公司______职员，要到______国家进行商务交流，或者要到______国家旅游。我公司保证______同志会按时归国。请公安局或出入境管理局给予办理护照。
单位领导签字
此处盖上章
介绍人：______
________年____月____日
