会议通知的格式范文
各会员单位：
为进一步推动粤港电信行业的交流与沟通，繁荣两地电信市场，省通信行业协会、香港通讯业联会、深圳市通信与互联网协会联合举办“20xx粤港电信研讨会”。两地通信业高层将重聚一堂，深入探讨双方合作与共赢模式。会议特邀工业和信息化部、香港电讯管理局有关领导和专家学者出席并作主题演讲。大会诚邀各会员单位领导出席。现将有关事项通知如下：
一、会议名称：20xx粤港电信研讨会
二、时间：xx月5日(星期四)下午xx:00-18:00(14:30入场签到)
三、地点：深圳市华强北路4002号圣廷苑酒店锦绣厅
四、会议主题：手机电视
五、主讲嘉宾：工业和信息化部电信管理局张新生巡视员、香港电讯管理局、中国移动通信集团广东有限公司、华为技术投资有限公司代表。
请各单位于10月30日前将出席人员名单传真回协会办公室。
联系人：林妙诗、梁颖晖
电话：xx
传真：xx
广东省通信行业协会
二〇一一年十月二十六日
