公司邮件格式范文
各位董事：
现定于20xx年12月7日上午11：25分在XXXX附楼会议室召开浙江XXXX有限公司第一届第三次董事会会议，请各位准时参加，具体如下：
一、会议议题
1.讨论根据XXXX《XXXX深化改革整体上市总体方案》具体要求，讨论浙江XXXX有限公司股权剥离相关事宜。
二、出席人员
浙江XXXX有限公司董事会全体人员。
浙江XXXX有限公司
董事会
二Oxx年十一月二十六日
