维修部工作职责2023职责精选
1.负责经营中各环节用品的供应和采购。
2.负责库房的安全卫生，账物定期核对，出入库手续完整清晰。
3.负责招待所设施、设备的定期检査、日常维修维护等工作。
4.完成上级主管领导交办的其他工作。
