2023公司端午节放假模板
公司属各部门、分公司、项目部：
中国的传统佳节端午节即将来临，在此向辛勤工作在公司各岗位的员工们致以节日的问候!结合公司实际情况，经公司研究决定，2018年端午节放假3天，具体安排如下：
一、公司放假时间：2018年6月16日至6月18日放假，共3天，6月19日(星期二)正常上班。
二、各项目部认真组织生产，根据各自情况自行安排放假时间。
三、节日期间，需注意以下事项：
1、公司各单位要妥善安排各自的工作任务，在节前组织一次全面的安全自查，锁好门窗、切断无需持续供电的电源设备，妥善保管重要物品，提高安全意识，注意防火防盗。
2、所有员工节日放假期间必须保持开机状态，以便保持联络。
3、回家探亲，注意路途安全，及时购买返程票，防止由于车票紧张而延误节后上班。
、节日放假期间，大家要注意交通安全，劳逸结合，以全新的面貌投入节后的工作。
附件：20xx年端午节值班表
特此通知!
xx有限公司
2018年x月xx日
