公司端午节放假通知范文
XX公司全体员工：
根据国务院对2016年端午节的放假通知精神，结合我公司实际情况，现将我公司端午节放假具体安排通知如下：
2016年端午节放假，共3天。其中，5月31日(星期六)正常公休;6月1日(星期日)国际儿童节正常休息;6月2日(星期一、农历端午当日)为法定节假日，6月3日(星期二)上班。
放假期间，请各部门安排相应值班人员，做好安全保卫工作。
祝公司全体员工端午节快乐!
放假期间，公司电话无人接听，业务情况请联系热线手机：XXXXXXXXXXX
联系人：XXX
