图书阅览室管理规定
一、图书阅览室开放时间：每周一至周五日下午，双休日全天。
二、图书阅览室仅向本乡工作人员、离退休人员、上级领导开放，其他人员谢绝入内。进入阅览室人员要注意遵守公共道德，保持安静，讲究卫生。
三、图书阅览室书籍、杂志、报刊原则上不外借，只限在阅览室阅读，阅后放回原处。
四、确需外借者，需向图书管理员登记并按时归还。逾期未归还者，按原价赔偿。
五、任何人不得在书刊上批画、撕剪、涂写，否则按原价赔偿。
六、图书管理员要做好防火、防盗、防水、防鼠工作。每日要将所有图书整理一遍，保持排列整齐有序。
七、图书阅览室报纸杂志均应永久保存，不得随意处置。
