工作作息时间调整通知书
集团各单位、机关部(室)：
经集团研究决定，调整工作作息时光，具体调整事宜及要求通知如下：
一、自2016年1月6日起，上下班时光调整为：
上班时光8点30分;
午休时光11点30分至13点;
下班时光17点。
二、供水集团所属的远郊水厂(五水厂、六水厂、七水厂、九水厂、浑南分公司水厂)，上下班时光调整为：
上班时光早9点;
下班时光(春、夏季节)下午15点30分。
(秋、冬季节)下午15点。
三、倒班制职工交接班时光，各单位按实际状况安排。
四、集团拟于近期全面实行职工上下班刷卡考勤制度，期望各单位、各部门要加强考勤监督管理，严肃劳动纪律，严格执行调整后的工作作息时光。合理安排工作，切实解决调整后出现的个别问题。鼓励员工用心工作，提高效率，确保集团各项工作正常有序开展。
此通知。
XXXX有限公司
2016年1月5日
