求职简历邮件格式范文
姓名：
目前所在：禅城区年龄：23岁
户口所在：南海区国籍：中国
婚姻状况：未婚民族：汉族
培训认证：未参加身高：163cm
体重：50kg
人才测评：未测评
我的特长：
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：人力资源：外贸，写作/出版/印刷：，贸易：
工作年限：1职称：无职称
求职类型：均可可到职日期：随时
月薪要求：2000--3500希望工作地区：禅城区,南海区,
工作经历
馨美物业管理公司起止年月：2010-09-01～2010-05-01
公司性质：民营企业所属行业：物业管理/商业中心
担任职位：人事专员
工作描述：进行公司日常人事、招聘培训等工作，员工素质、工作效率显著提高，员工关系协调良好，积累了成功的组织管理经验
离职原因：
教育背景
毕业院校：江西赣南师范学院
最高学历：本科获得学位:毕业日期：2010-07-01
专业一：旅游管理专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
2006-09-012010-07-01江西赣南师范学院旅游管理--
语言能力
外语：英语优秀粤语水平：精通
其它外语能力：
国语水平：精通
工作能力及其他专长
2006/9-2010/6江西赣南师范学院历史文化与旅游学院/旅游管理专业/本科
四年系统学习了餐饮管理、导游业务、酒店行销、礼仪公关、人力资源、商务英语、编辑、排版、速记、档案学、财务、金融、法律、计算机及现代办公设备等主要课程，基础扎实,成绩优秀。
本人思维敏捷，学习能力强。写作和英语是两大优势，在校曾任《师院报》主要编辑，掌握了较好的文字功底，敏锐的观察力，优秀的口头表达能力和关注追踪社会热点的能力。
通过国家大学英语四级考试，有较强的英语理解、表达能力，听说能力，以及优秀的英语书面表达能力，能用英语进行日常交流。
通过全国计算机等级考试(一级)，熟悉Dos、Windows系列的操作系统和Office系列、互联网的基本操作，打字熟练。
实践经历：
时间：2009年12月到2010年5月
公司：馨美物业管理公司
部门：物业管理
职位：人事专员
工作描述：进行公司日常人事、招聘培训等工作，员工素质、工作效率显著提高，员工关系协调良好，积累了成功的组织管理经验
时间：2009年6月到2009年10月
公司：世域职业培训学校
部门：教务部
职位：校长助理
工作描述：协助校长全面统筹教务日常工作，成功扩大招生市场，提高了品牌的档次和影响力
时间：2008年12月到2009年3月
公司：学校国际交流中心酒店
部门：前厅部
职位：前台接待兼文秘
工作描述：前台接待及办公室行政工作，工作认真负责，得到了领导和同事的好评
时间：2007年12月到2008年3月
公司：广州影视制作公司
部门：影视媒体制作
职位：媒介助理
工作描述：学习并协助影视媒体制作，培养了敏锐的新闻视角，锻炼和提高了媒体沟通及信息收集分析能力
时间：2007年6月到2007年9月
公司：VOGUE杂志
部门：编译
职位：编译
工作描述：负责某重要版面内容英语翻译、编辑、策划、排版，读者反响热烈。
个人能力特长：
在校期间曾任文艺委员，是校团工委干部，参加素质拓展提高班并获得毕业证书，组织管理能力强，个人综合素质高。
特长:艺术审美力好，文艺特长突出，曾获颁校广播站优秀播音员，担任校乐队主唱并获奖，有独到的时尚触觉。
个人自我评价
