成本会计的职责两千字
1.项目数据统计，按周统计每个项目的成本和费用，以及项目现场仓库对接和材料盘点;
2.按照公司对各项费用开支的有关规定，审核各种费用单据，在预算范围内，严格把控费用;
3.根据档案管理规定及公司相关制度，凭证、账簿、报表等财务会计、成本档案的整理及归档;
4.负责建立科研项目经费支出财务专账并进行管理，并对各项目费用进行归集和分配;
5.协助部门经理提供各申报项目财务经费预算、经济指标的相关数据;根据公司要求，配合提供各类财务数据及其他任务。
