表扬信范本
公司全体员工：
员工是企业发展壮大的生力军，公司将对在各自工作岗位上兢兢业业、团结、积极为公司发展做出努力，具有良好的职业道德和素质，认可中集地产的价值观，维护公司经济利益等表现突出的员工予以嘉奖，并通报表扬。
____部员工______自今年3月份调至____部工作，在此期间，她在工作岗位上任劳任怨、认真负责、成绩突出，特别是自11月7日成本合约部副经理离职后，______肩负了成本合约部的绝大部分工作，为按时完成任务，经常加班加点，为成本合约部顺利完成各项目标任务作出了很大的贡献。
公司决定予以【人名】同志通报表扬，并奖励人民币__元。同时也号召全体员工以______为榜样，学习她对工作认真负责、无私奉献的敬业精神。
______公司
行政人事部
20____年__月__日
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