企业会计的岗位职责
1、设置企业会计科目、会计凭证和会计账簿，做好记账、结账和对账工作;
2、审核相关财务单据，做好数据复核及登记;
3、按会计制度、税法规定填制相关合并及往来总账凭证，审核会计人员记账凭证;
4、定期对总账与各类明细账进行结账;
5、进行总账与明细账的对账，保证账账相符，月底负责结转各项期间费用及损益类凭证;
6、编制各种会计报表及附注，执行分析报表，合并会计报表，进行财务报表分析;
7、完成上级交办的其他事项。
