大学生初入职工作心得体会范文
还没来得及与学生时代做最后的告别，时间已经毫不留情地把我从散漫自由的象牙塔中拎了出来，本以为会重重地摔在现实与理想的鸿沟之间，碰个头破血流。幸运的是，我来到了龙游烟草，她好似一方柔软的草坪，托住了我对未来易碎而斑斓的梦想。
匆匆结束了三天的入职培训，就来到了单位。初入眼帘的是朴实大气的办公楼，随后进入了窗明几净的办公室，见到了热情主动的同事领导们，从他们真切的眼神和温暖的话语中，分明能感受到那拳拳的关爱之心。初遇龙烟的这些美好，驱散了心中最后一丝忐忑，只有对未来工作的憧憬期盼，还时常萦绕在心头。
本科和研究生的专业，使我对即将上任的岗位满怀自信。但当一项项工作需要具体开展的时候，才明白之前的想法是多么天真。除了工作经验的不足，自己还有太多的知识需要学习，太多的技能需要掌握，那些看似常规繁琐的日常工作，真正扛在肩头却是重似千钧。
幸运的是，我遇到了经验丰富、尽职尽责、对我关爱有加的实习导师，还有热情主动的同事们，他们的指导帮助使我很快适应了工作节奏，融入了工作环境。入职以来的工作并不轻松，任务也十分艰巨，但正因为有了导师的指导和同事的帮助，每一步才能走得如此踏实而坚定。
前路迢迢，道阻且长，过去几周的工作，显然暴露了自己经验浅薄、知识缺失、技能匮乏等诸多问题，尽管当下还可以用“实习生”、“职场新人”等借口来安慰自己，但时不我待，只有尽快熟悉工作业务，进入工作状态，掌握服务烟草的本领，才能早日在岗位上做出成绩，方能不负龙烟人的光荣身份，不负这大好的韶华光阴。
主动学习，扎牢知识之基。离开了校园，并不意味着学习的结束，相反，这是更为广阔、更为多元化学习之路的开始。在正式踏入工作岗位后，才深刻地认识到学习的重要性，永远不能满足于现有的知识存量，瞬息万变的外部环境促使我们必须时刻保持主动学习的劲头。作为办公室文秘，除了学习基本的业务知识，如公文写作、会议记录、信息发布之外，还要主动学习如摄影、图片处理、视频剪辑、网页制作等其他方面的知识，用更多的技能武装自己，才能真正提升核心竞争力，更加得心应手地胜任工作岗位。
提高认识，筑好责任之坝。“责任”二字，看似简单，说起来也容易，真正落实起来却并不轻松，要几十年如一日地坚持则更是难上加难。学生时代的自己，肩头并没有真正扛起任何责任，在家有父母照顾，在学校有老师呵护，因此对责任的理解还相当浅薄。当我来到了龙烟，了解了“最美浙烟人”郑利民的事迹，他几十年如一日地坚持，才让我真正认识到“责任”二字的含义。在办公室负责行政文秘工作，尤其需要筑好责任之坝，必须树立严谨细致的工作作风，以极其认真负责的态度，不打折扣地完成每一项领导交代任务，真正将工作做出水水平、做出成绩。
加强沟通，涵养经验之泉。初入职场，来到了陌生的环境，尽快熟悉工作业务是当务之急，如果只知道一味地埋头闷干，到头来只能是事倍功半。作为办公室行政文秘，决不能在自己的一方小天地内闭门造车，而是要积极主动地和其他部门同事交流沟通，了解业务、专卖等其他部门的工作情况，这样才能更加全面的思考问题、开展工作。同时，遇到工作当中的困惑和难题，也要主动向有经验的老同事请教，借鉴他们的工作经验，学习他们的工作方法，在不断的沟通交流中，积累工作经验，更好、更快地融入到工作当中。
感谢龙烟，在我梦想欲起航的时刻，为我鼓足了前进的风帆。愿能以梦为马，不负韶华，珍惜当下，着眼未来，以百倍的热情和努力，为行业辉煌灿烂的明天贡献自己的一份力量。
