办护照单位证明怎么写
派遣证明
市公安局外事处：
您好!兹有我单位工作人员***，男/女，身份证号：********************,因业务需要，将于2014年XX月XX日前往新加坡进行学习考察，需办理护照，望贵处予以办理有关手续为盼!
此致
敬礼!
单位名称：
(盖章)
201X年XX月XX日
