有关公司的介绍信模板
中小企业集团人力资源部：
兹介绍单位名称(或我单位)职工______(姓名)，X(性别)，工号/保险号，身份证号，参加______(工种)培训/复训，证件号为________________(初训不用填写)，请与接洽。
单位名称(需盖章)
_____年____月_____日
