主办会计工作职责职责范围
1、组织公司的财务、成本、预算、会计核算及监督、财务分析等方面的工作;
2、主持建立和完善财务管理制度和相关工作程序，制定和管理税收政策方案及程序;
3、掌握公司财务状况、经营成果和资金变动情况，拟订或规划资金筹措和资本运作方案;
4、组织公司年度预算大纲及财务预算，并提交董事会审议;
5、组织编制预算、财务收支计划、成本费用计划、财务报告和合并会计报表等;
6、负责提交相关财务报表，保证准确及时，报表包括(但不限于)：资产负债表、损益表、利润分配表、现金流量表、费用分析表等;
