OTA运营经理岗位职责详细说明
1、负责几大OTA平台(携程，美团，飞猪，去哪儿，艺龙等)的日常管理和运营，完成总公司，CentralOTA部门及城市区域指定的业绩指标;
2、根据总公司的OTA运营战略和流程，以及所在城市的具体情况，协助制定城市经理制定该城市的OTA销售模块日常运营的制度和业务流程。形成该城市中规范、高效的线上运营体系并在日常工作中不断优化完善，并对公司和该城市的总体OTA订单产生
的入住率负责。
3、全面理解总公司和城市板块的全业务和发展方向，在商务合作、资源整合、产品策划、线下运营方面以线上运营的角度提出合理化建议。
、深入研究各OTA销售平台特点，根据总公司的营销和市场策划安排，合理创建城市线上营销活动，并且能够根据城市需求提出自己的营销和市场策划计划，协调各部门资源，对计划进行推进、落实、跟踪和调整，并对该城市的最终OTAOCC率负责。
5、确保该城市OTA各平台页面美观，产品丰富，运营规范，推广拓展，财务对接等各模块尽快形成专业化的运营团队。
6、负责对每日各平台访问数据、交易数据、转化数据等关键数据进行监控分析，进而优化各平台运营和推广工作;定期出具运营推广效果分析表和改进措施计划，目标是提高该城市的OTA有效订单率。
7、负责收集该城市场和行业信息，分析总结竞争对手、行业趋势等信息并进行分析，产品策划以及运营推广提出合理化建议，对城市的OTA线上收益负责。
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