公司内部会议议程范文_企业部门会议流程范本
董事会会议议程
(时间：3月4日16时地点：216会议室)
第一阶段：2013年公司经营情况报告。
一、工作报告;
(董事长代表公司，向董事会、监事会报告2013年经营情况暨2014年经营计划。)
二、宣读表彰决定;
(宣读表彰决定。)
三、颁奖;
四、递交20_年目标责任状;
五、表态发言;
六、局长讲话;
七、主任讲话。
第二阶段：董事会、监事会专题研究公司运营及管理机制及制度。
一、汇报近期公司印发的各方面制度：《廉洁服务》;
二、提请研究出台的几方面管理建议：《公司领导分工》，《责任追究暂行办法》。
