水电工工作岗位职责说明
1、负责全院供水、供电及水电设施的检查、保养、维修工作，熟悉医院水、电的线路，管道流向，熟悉自动装置工作原理及保护规范。
2、认真填写各种运行记录和抄表，严格执行操作规程和停送水、电操作程序，保证安全供水、供电。
3、负责配电房、水泵加压房和各类水池水箱的日常管理和维护工作。
、因故停电、停水，应提前一天报各科室及用户，以免影响工作与生产。
5、在完成维修任务的基础上，对突发性故障，必须无条件地接受维修任务。
6、实行发电和节假日、晚上轮值制。值班期间要认真做好巡查工作，发现问题及时处理;处理不了，及时报告总务科。
7、对报修项目原则上要当天修好，维修工作量大的要向总务科报告并说明原因，维修完工要请使用部门或使用人签验。
8、对独立核算的部门、宿舍区、基建工地等用水用电每月检查、抄表一次，定期把情况、数据报送总务科、财务科。
9、完成科领导交给的其它任务。
