应届生档案的接收函
北京高校毕业生就业指导中心：
我单位同意接收XX学校XX专业XX届毕业生XX(身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXXX)到我单位工作，并同意接收其人事档案，请予以办理就业转档手续。
单位(盖章)
年月日
我单位同意接收XX的档案。
上级主管人事部门或存档部门(盖章)
年月日
