音乐器材管理制度范文
1、音乐器材由学校指派音乐教师专人负责管理。
2、认真做好音乐器材设备的登记，对入柜的音乐器材应规范存放整齐。
3、做好对音乐器材的维修、损坏、赔偿登记工作。
、按照音乐课程标准和教学需要增添音乐器材，由管理工作人员负责向学校申报添置计划。
5、爱护音乐器材，未经管理人员的许可，其他人员不得随意动用音乐器材，违者如造成损坏应照价赔偿。
6、音乐器材一般不得外借，如需外借，必须经校长同意后方可借出。外借器材如遇损坏或丢失，应照价赔偿。
7、每次学生使用器材完毕后，管理人员要检查器材的数量和完好情况，并有序存放，关好门窗。如因失职造成器材损坏丢失，由管理人员负责赔偿。
8、音乐器材管理人员因工作发生变动时，应按规定办理工作移交手续。
1、美术器材由学校指派美术教师专人负责管理。
2、认真做好美术器材设备的登记，对入柜的美术器材应规范存放整齐。
3、做好对美术器材的损坏、赔偿的登记工作。
、按照美术课程标准和教学需要增添美术器材，由管理工作人员负责向学校申报添置计划。
5、爱护美术器材设备，如遇非正常使用损坏，应照价赔偿。
6、美术器材一般不得外借，如需外借，必须经校长同意后方可借出。外借器材如遇损坏或丢失，应照价赔偿。
7、每次教学器材使用完毕之后，管理人员要检查器材的数量和完好情况，并有序摆放，做好器材和室内的清洁卫生，关好门窗。如因失职造成器材损坏丢失，由管理人员负责赔偿。
8、美术器材管理人员因工作发生变动时，应按规定办理工作移交手续。
