秘书处策划书要点
大体框架如下
一、活动背景(写为什么要举办这个活动)
二、活动目的(举办这个活动想大到的目的或起到的作用)
三、前期准备(活动前要做什么准备工作，比如怎么通知，要哪个班的多少人参加，邀请嘉宾，怎么安排人员、场地等等)
四、活动流程(活动正式开始的步骤流程)
五、后期安排(后期工作，比如写总结书，和部里的人探讨总结本次活动的优缺点)
六、人员配置(说明白了就是谁主持、谁通知人、谁维持现场秩序、谁是评审、谁布置教室及最后打扫卫生等)
七、备注(注明一些小问题即可)
