企业成本会计岗位职责
1、审核取得的各项票据的真实性、合法性，核对金额的准确性
2、根据完备的签字手续办理财务收支
3、编制记账凭证，登记张博
4、进行成本核算
5、编制各类会计报表，办理纳税申报业务
6、参与定期及不定期出纳员帐实盘点工作和库存商品的实地盘点工作
7、定期(每月)清理往来账款催促客户还款，按照公司规定进行账龄分析
8、装订保管会计凭证及相关帐表，并定期进行归档
