法务主任的工作岗位职责范本
1.负责公司内部小额、简单案件的诉讼工作;
2.负责公司合同、协议、重要文件的起草、审核、修改;
3.根据国家有关方针政策、法律法规，为公司提供与经营生产有关的法律法规的咨询及指导;
.办理公司合法经营所需要的相关证照，如负责公司的设立、经营范围的变更;
5.上级领导指派的其他工作。
相关文章：
1.法务主任的岗位职责
2.法务主管工作的岗位职责
3.法务主管的主要职责表述
4.法务主管的具体职责内容
5.法务实习生的工作岗位职责模板
