幼儿园园务工作计划
一、行政事务
1.承办幼教“百节好课”第三小组评审活动的相关工作。
2.做好教师博客的管理工作。
3.围绕“践行师德办人民满意的教育”主题实践活动，开展学习师德标兵的活动。
.召开幼儿园管理例会。
5.做好九月份各类考核的汇总、结算、反馈工作。
6.做好本年度教师杂志征订汇总工作。
7.做好20XX～20XX学年度教师继续教育证书验证准备工作。
二、教育教学
1.美化、净化环境，进一步加强环境布置。(第七周)
2.曹琛琛、仲艳菊两位教师参加太仓市百节“好课”评比活动。(第八周)
3.弇山TT堂：“角色游戏的组织与指导”专题研讨，研讨过后，组织教师参加中心一体化研修之游戏专题研讨活动。
.组织教师参加上级业务部门组织的各项业务观摩、培训学习活动。
5.组织工作3～5年教师参加中心内青年教师评优课活动。
6.出台弇山宝贝秀活动方案，做好相关的准备工作。(第十周)
7.酝酿子课题方案，逐步完善《幼儿园戏剧活动内容建构与实践的研究》，开展课题研究工作。
8.开展一日活动组内互查活动，组长做好互查小结工作，为迎接中心的幼儿园半日活动质量调研做好准备。(第十周)
三、后勤保健
1.加强对食堂管理，重点饮食卫生、饭菜质量的检查。
2.加强门卫保卫工作，严格人员进出手续，确保校园安全。
3.加强对保育员工作管理及培训，提高保育工作质量。
.加强物品消毒工作，加强晨检，做好季节性流感、手足口病等的防控工作，落实各项措施，保障师生的健康。
5.及时上报幼儿园安全周报及安全检查月报表。
6.完成十月份退伙、伙食结算公布等。
7.出好第二期宣传栏。
