招标代理合同范本
委托方(以下简称甲方)：
受托方(以下简称乙方)：
根据国家、地方及行业行政主管部门关于招标投标的法律、法规、规章和制度的规定以及建设工程项目本身的实际情况，甲、乙双方经友好协商，就福建师范大学海外教育文化交流中心装饰工程项目委托事宜签订本协议条款如下：
招标项目：福建师范大学海外教育文化交流中心装饰工程项目批准机关及文号：闽计社会【2004】17号;概(预)算投资：约1900万元人民币。招标工程项目概况详见附件一。
第一条招标委托范围和内容
甲方愿就上述建设项目的发包委托乙方依法招标，委托项目招标总金额约1900万元(人民币)。招标委托的内容为施工招标代理、编制工程量清单和控制价。
第二条甲方委派杨金辉同志全权代表甲方处理与该项目招标过程有关的各项事宜。
第三条乙方委派乔卫华同志担任本招标项目的项目经理，负责处理与该项目招标有关事宜。
第四条招标方式。本项目采用公开招标的方式进行招标。
第五条招标方案、程序和时间安排。乙方根据有关规定编制招标实施方案、提出招标流程中各阶段主要工作内容、招标的时间安排计划表，经甲方代表审核同意后实行。
第六条甲、乙双方的权责和义务：
(一)甲乙双方共同权责和义务
1.双方均应遵守招投标有关法律法规规定，维护招投标双方当事人的合法权益，保证招标投标的公平、公正、公开和诚信的原则，保障招标工作顺利进行;
2.廉洁自律，保守秘密。双方均不得泄露应当保密的与招标活动有关的情况和资料;应按规定严格做好标底保密，有关招标过程的信息统一由乙方按规定依法对外发布。如有问题乙方应与甲方协商，征得甲方同意后，统一由乙方对外解答。
3.不得与投标人串通。应采取措施防止投标人以不正当的手段获取中标、干扰破坏招投标、评标、定标工作。
(二)甲方的权责和义务
1.甲方保证本项目立项计划已经有关部门批准，工程资金已获得落实，具备招标条件;
2.甲方应提供本项目招标的有关资料：
1)建审资料(包括本项目立项批复、建设项目报建表、施工图纸审查批准单、施工设计图纸、资金到位证明);
2)甲方应保证上述资料、数据的准确、可靠和完整，并对所提供的资料负责;
3)甲方提供上述资料的时间为2007年4月20日之前，如甲方提供资料时间延迟，则招标时间顺延;
3.甲方应派人配合乙方做好各个阶段的招标工作，及时审批乙方提交的文件资料,从委托之日起直至评标结束，在乙方的组织下处理招投标有关的各项事宜;
.定标后甲方应在规定时间内与中标方签订合同;
5.按协议规定及时支付招标代理费用及造价咨询费用。
(三)乙方的权责和义务
1.乙方应依法在甲方委托的范围内组织招标活动，在甲方的密切配合下办理各项招标事宜，遵循公开、公平、公正和科学、严谨的原则，充分发挥竞争机制，符合甲方的技术、质量要求，择优选定中标候选人，提高甲方经济效益，向甲方提供优良的招标服务;
2.负责编制招标文件(包括招投标情况报告)、编制工程量清单和控制价，审查投标人资格，组织投标人踏勘现场并答疑(是否符合建设厅78，80号文的规定)，组织开标、评标、定标，以及提供招标前期咨询、协调合同的签订等业务;
3.应充分与甲方沟通，尊重并履行甲方对招标的合理合法要求，及时编制招标文件，经甲方会审同意并按规定报送主管部门备案(审批)后对外发售;
.负责招标文件编写和印刷费用;
5.妥善保管甲方提供的资料(包括图纸)，并在招标结束后及时向甲方移交有关招投标资料;
6.签约后乙方应做好跟踪服务。
