出纳员岗位的具体工作职责
职责：
1、根据公司财务制度的规定与要求，审核原始凭证的合法性、准确性，准确、及时地完成现金收付工作;负责每日货币资金核算，并制作资金日报，保证资金运转安全。
2、负责公司记账、报税工作。季度年度增值税、所得税申报及所得税年度汇算清缴等事务及网上统计申报工作;整理会计原始单据，编制会计赁证，装订会计凭证账簿等。
3、负责增值税发票、普通发票等各种发票开具、领购、保管。严格对各种发票特别是增值税专用发票进行审核，及时进行发票认证。
、思维敏捷，接受能力强，能独立思考，善于总结工作经验，对财务报表进行综合分析，提出合理化建议。
任职资格：
1、会计专业，大专以上学历;
2、1年以上工作经验;
3、精通会计准则，具有全面的财务专业知识，账务处理及财务管理经验，精通相关财税法律法规;
、精通使用Word、Excel、金蝶等办公软件;
5、具有良好的沟通、组织、协调能力，团队协作能力;认真负责，有责任感;
6、有会计从业资格证，具有初级会计师资格证书者优先;
