国庆节放假通知格式范文
各位同仁：
国庆佳节即将到来，根据国务院关于法定节假日的规定和我单位工作实际情况，现将2011年国庆节放假的有关事项通知如下：
一、单位放假时间为10月1日到7日，8日、9日(星期六、日)上班。
二、本公司销售部将于8日上班。有业务的新老客户请于8日连续。在放假期间给您带来不便。尽情谅解。
三、各部门、各办公室要落实好安全工作责任制，防火防盗，确保公司员工的人身和财产安全。
祝大家国庆快乐
