会计人员的职责范围
1、熟悉成本会计，熟悉高企财务管理者优先。
2、月初准确、及时地做好账务，正确进行会计核算，填制、审核、过账、结
账会计凭证，对款项的收付、财物的收发、增减和使用，资产增减进行核算
与审核;
3、根据国家财务会计法规和行业会计规定，结合公司特点，负责拟订公司会
计核算的有关工作细则和具体规定，并提出合理化建议，报经领导批准后
组织实施并监督;
4、正确计算收入、费用、成本，正确计算和处理财务成果，具体负责编制公司月度、年度会计报表;
5、负责公司税金的计算、申报和缴纳工作，根据行业要求合理纳税;
6、对进项发票核算与验票;
7、根据人事提供的人员考勤表，编制并审核公司每月工资表;
8、负责会计监督。根据规定的成本、费用开支范围和标准，审核原始凭证的合法性、合理性和真实性，审核费用发生的审批手续是否符合公司规定;
9、及时做好会计凭证、账册、报表等财会资料的收集、汇编、归档等会计档案管理工作;
