端午放假通知书参考范文
各分公司、车间、部室:
根据国家机关节假安排规定，20__年“端午节”集团部室、纺织公司机关管理人员和常白班人员放假三天，日期为月9日、6月10日、6月11日(星期六)放假3天。运转人员不放假，具体事宜由生产部安排。
各分公司根据实际情况自行安排放假事宜。
放假期间，各分公司、职能部门做好安全保卫工作并安排好值班，于6月18日前将放假安排及值班人员名单发送至邮箱:___________
特此通知。
集团办公室
二○__年六月一日
