文职简历自我评价
文秘专业卒业的我，在这次企业雇用中，应聘的是办公室文员职位，办公室作为企业的综合职能部门，不仅必要较高的服务意识，同时必要肯定社交能力。而本人性格开朗、有肯定的语言表达能力，善于沟通外交，具有优秀的人际关系。同时我还具有以下几点的专长上风：
第一，我待人热情，彬彬有礼，办事慎重认真，有事业心。我觉得这个专长为做办公室文员，文秘等工作打下了基础;
第二，我的计算机操作能力较强，通过了计算机二级(或其它级别)等级考试，喜好编程，对计算机网络、办公主动化知识有所了解，我觉得这个专长是做好文员工作必备的技能之一;
第三，我善于写作，笔墨写作基础踏实(假如发表过文章可以列出)，写作是文员的基本功之一;
第四，我在体裁方面有专长(有什么专长，取得过什么级别及证书)，车辆驾驶有什么级别的驾驶证，我觉得几个专长对做好文员工作有所帮助;
第五，外语(或其它语种)有专长(取得过什么级别及证书)，随着改革开放的进展，我的这个专长未来会有效武之地;
第六，我的语言表达能力强，通俗话说的好，我觉得这个专长是做好文员工作必备的基本功之一。
