车间收发员岗位职责
1、协助生产经理按要求组织生产，保证生产工人严格按生产工艺规程和岗位操作法进行生产;
2、按工艺规程、岗位操作法、机器设备安全操作程序的相关规定，检查各工序生产工人生产操作情况;
3、对生产现场出现的质量、技术问题要及时妥善处理;按工艺要求及时填写生产指令、包装指令，并经相关部门审核批准后下发到各岗位;
4、负责生产工艺规程的发放、收集以及批生产记录、批包装记录的收集整理、归档保管;
5、负责生产部各班组清场后的复核，并对清场质量严格把关负责;领导安排的其它工作;
