大学生电算化实训心得体会
一周的会计电算化实训课程匆匆结束了,我深刻认识到实际做账的复杂与繁琐,这整个账务流程也必须要会计人员绝对的耐心与细心。在实际实践和操作的学习过程中我遇到了很多的困难,其中任何一个小小的错误都会导致无法挽回的结果,这也让我深刻认清了作为会计人员的使命与责任,整整一周的实训我不仅仅学会了基础的账务知识,更让我受益的是责任的感悟。
对于国会专业的我们来说，实训是门必修课!实训的目的就是要加强我们能力培养和职业道德意识的提高，同时实训也是我们适应社会工作的垫脚石!
不要以为实训就是每天面对枯燥无味的数字。其实不然,通过会计电算化上机操作实训，我们可以充分的了解了电算化操作要求和会计应用步骤方法，提高了电算化会计实务处理能力，加强理论联系实际能力。同时也在实习过程中,我们会发现了一系列这样或那样的问题，最终靠自己寻求到解决的方法。
一、实训时间：2013年12月23日至27日
二、实训内容：掌握ERP的基本理论知识，并对ERP的整个系统有较深刻的认识
(一)、建立帐套
这是最基础的第一步，让我们熟悉用户、账套、权限等的设置和管理的基本流程，具体操作：
①增加用户;
②建立账套;
③设置权限;电算化实训心得④账套修改;
⑤启动系统;
⑥基础档案设置;
⑦账套输出保存。
其中我们会遇到一些常见的问题:
①各系统时间的设置。
系统的时间一定要和账套的时间一致。不能提前也不能滞后。②权限的设置。
只有账套主管给予用户权限，用户才能行使他的职责。
③单据设计。
只有启动相应的系统才会有相应的单据分类。
(二)、基础设置
1系统启用。从开始菜单中找到用友财务软件打开企业门户。启用日期设置为2012-07-01。
2进行基础档案设置，包括部门档案、支援档案、客户分类、供应商分类、客户档案、供应商档案等。
(三)、建立会计科目
1增加会计科目。按照所给资料来增加缺少的会计科目。
2修改会计科目。按照所给资料来修改会计科目中所缺少的项目。如辅助帐和客户往来关系。
3删除会计科目。在所给资料中没有的会计科目可以删除。当然，即便留着也无关系，所以我们在操作的时候并没有删除。
照资料制定会计科目。
(四)、设置凭证类别
1设置为统一的记账凭证.
2设置期初余额。
3双击设置了的辅助核算属性的科目的期初余额栏，进入相应的辅助帐窗口，按明细输入每笔业务的金额。
输入完说有的科目后，单击试算。试算平衡可往下进行，如若不然再找找出错的地方修改过来，知道试算平衡为止。
(五)、设置项目档案和结算方式
按照资料上显示的来设置项目档案和结算方式。
(六)、启用总帐系统
1填制凭证;
2审核凭证;
3记账;
查询凭证;
5反记账。如若发现错误的凭证，而这张凭证早已被审核记账，就先到对账中进行反记账(CTRL+H)。在到凭证中取消记账。
(七)、转账生成
1自定义转账生成。按照资料录入完后单击确定就可。
2期间损益。
(八)、对账
按照资料填写银行存款余额调节表、银行对账单即可。
(九)、工资管理系统这一章需要了解和熟悉的有建立工资账套、基础设置、设置计算公式、月末处理等。
按资料设置业务控制参数、人员附加信息、工资项目、人员档案及类别、计算公式、工资变动数据、工资分摊等。
(十)、固定资产管理
设置业务控制参数、资产类别、部门及对应这就科目表、增减方式、原始卡片、本月增加、计提折旧、本月减少等等。
(十二)、应收系统管理\应付系统管理
启动应收\应付系统,进行初始化设置以及基本参数的设置。录入应收\应付单据、生成凭证等。
(十一)、供应链
启动销售\采购\库存\存货管理系统,进行基础参数设置。设置完成之后进行期初数据记账。根据业务要求填制采购入库单\采购专用发票\采购运输发票\销售发货单\销售出库单\销售专用发票\销售普通发票等录入单据和制单处理业务。
三、本次实训主要通过计算机录入来进行处理，把用友软件的理论知识和实际操作结合起来，在理论和实训教学基础上进一步巩固已学基本理论及应用知识并加以综合提高，学会将知识应用于实际的方法，提高分析和解决问题的能力。通过这次实训,我不仅熟悉了会计电算化制度及运用的整个流程,也能够更加了解用友财务软件,更好地进
行实际操作，对整个企业的预算制度及预算过程也有了更加理性的认识。
经过这一个学期的上机学习，我总结出了以下要点及注意事项：第一、凭证错误时，首先要看是不是已审核记账的凭证，然后决定要修改原始凭证还是另作张红字冲销凭证。
第二、修改凭证时注意查看是否要取消审核记账，注意调换审核和记账的人员。
第三、小心谨慎为善。录入数字时要反复确认是否正确，以免后续工作麻烦。
第四、做帐套时要循序渐进，因为大部分的内容都是一环扣一环的，前面的没做完切忌做后面的内容。
在实训的过程中，我深深感觉到自身所学知识的有限。有些题目书本上没有提及，所以我就没有去研究过，做的时候突然间觉得自己真的有点无知，虽所现在去看依然可以解决问题，但还是浪费了许多时间，这一点是我必须在以后的学习中加以改进的地方，同时也要督促自己在学习的过程中不断的完善自我。
总的来说我对这次实训还是比较满意的，它是我深刻认识到了自身财务知识累积的不足,同时让我学习到很多书本上学不到的实战经验。会计是一门精妙的学科,在成为注册会计师的过程中,这次实训只是我们实战经验中小小的一点,但是我们只要走好每一步,不断积累,我相信我们一定能在这个行业撑起我们的一片天!
