关于生产助理的工作职责
o生产部数据数字化管理实施与推进
o生产车间各类生产数据的收集与汇总(安全/质量/交付/效率/生产耗材/合理化/审核…)主导UAP关键数据管理与分析系统的改善活动
o生产部生产耗材管理及优化
生产部生产耗材采购，耗材超市的管理(SAP操作/采购下单/收货入库/数据录入与管理/采购金额监控…)
开展生产耗材成本降低改进活动(数据分析/汇总/统计方法改善/识别改善机会…)
o生产部文件档案数字化管理实施与推进
文件的存档与封存管理(生产部门现场文件管理/归档/封存…)
o生产部FES体系培训与监督实施
o生产部新员工入职培训实施与岗前培训监督
o建立生产部员工档案并进行日常维护
o在生产经理指导下,开展能加强生产一线员工团队凝聚力及价值观践行的各类活动
o完成生产经理分配的其它工作
