新单位接收函证明格式
________学校：
我单位经研究，愿意接收贵校_____届_________专业_____同学到我单位(公司)进行实习，从事_____岗位工作。
学生实习期间我单位将严格管理，精心指导。
特此函告。
接收人：
(接收单位盖章)
_________年_________月_________日
附：
1.单位名称：__________
2.联系地址：__________
3.实习所在部门及具体联系人的姓名、电话：__________
.学生联系电话：__________
5.学生家长电话：__________
