财务总监助理工作职责_财务总监助理岗位要求有哪些
1、按照会计制度，填制转帐凭证，做好记帐、算帐、结帐、报帐工作。做到凭证合法、手续完备、帐目健全、数字准确、定期对帐(包括核对现金实有数)、经常分析。并及时记帐，按时结帐，如期报帐。?
2、及时确认销售收入，正确计算增值税、销项税额。
3、按照规定，定期(月、季、年)核对账目、结账、编制会计报表，并做到报表数字真实算准确、内容完整;
4、债权、债务及时登记、及时查清、按月做好财务状况分析;
5、监督指导会计分类记帐，填制传票，保证各类凭证准确、真实、完整;
6、监督审核各类日记账、总账、分类账填制;
7、按照各部门月度资金使用计划，结合实际情况，合理安排资金使用;
8、每月工资的核算以及奖金、提成的发放
10、完成上级交办的其他工作。
