集团财务部工作职责两千字
1.公司对账日常收支的管理和核对，报税、、办公室基本财务的核对
2.申请票据，购，准备和报送会计报表，税务报表的申报和税款缴纳
3.国定资产和低值易耗品的登记和管理;
4.协助主管部门完成其他日常事务性工作;
5.财会文件的准备、归档;
6.独立完成内外账全盘账务
