项目总工的岗位职责描述
职责：
1、在项目经理的领导下，对施工现场进行全面生产管理工作;
2、负责对工程工期、质量、安全生产和环境保护的管理和监控
3、领导编制项目施工生产计划，并负责审定、考核分包单位月、周计划，并组织贯彻实施;
4、负责组织实施项目工程施工组织设计及既定的方针目标。直接领导安全生产、文明施工、施工机械设备现场材料等各项管理工作;
5、组织施工人员严格按施工程序、科学安排施工作业。加强指挥，合理调度，对施工过程质量、工期和安全生产进行控制、检查。
6、负责协调总包各工种间、总包与各分包交叉施工中相互配合工作。组织对项目施工资源进行协调、调配;
7、主持本项目经理部的生产例会，落实项目施工生产计划和完成情况
8、参与工程各阶段的验收工作，具体负责质量事故、安全事故和环境污染事故的调查处理
任职要求
(1)具有大专或以上学历，(经验丰富者优先考虑)建筑工程或相近专业
(2)具有5年及以上工作经验;具有2年及以上建筑施工企业生产经理工作经验
(3)具有卓越的组织协调能力，良好的沟通能力，独立分析和解决问题的能力;
(4)熟练使用计算机，熟悉office等常用办公软件
