出纳工作的自我评价
自2014年7月21日加入重庆道同股权投资基金管理有限公司以来，在公司领导与同事的教导、培养及帮助下，使得我在思想、工作、学习各方面都得到了不同程度的提高。以前的一些工作经验以及学校的相关锻炼对我从事如今的这份工作有一定的帮助，但很多事情还需要重新认识和体会。学习和实践相互融合才能产出成果，这都离不开单位领导的耐心教诲和无形的身教，对此我由衷的表示感激。现将本人试用期以来的相关工作情况简要总结如下：
1.费用报销：严格按照财务制度的要求，办理费用报销事项，处理现金、网银、支票的收付业务，做到现金日清月结，报销出账准确，且特殊情况，特殊处理。
2.软件记账：及时在财务软件上登记现金、银行存款账，收付准确，并与银行账户定期核对。
3.报表：按周出资金报表，按月根据需要编制余额调节表。
.库存现金、票据、支票与证件管理：现金及票据管理妥当、完善，票据及证件领用及时登记，做到有据可循。
5.工资发放：每月工资发放及时、准确。
6.银行事项：日常银行业务办理，主要包括备用金支取，银行账户开户，理财产品购买，对公\对私款项收付，月末回单及月初银行对账单的打印，批量办理工资卡、信用卡等等的与银行对接事项。
7.固定资产管理：做到软件卡片录入及时、准确，入账时实物盘点，并定期清查。
8.财务相关制度修改、排版，根据公司相关财务制度文件，制作财务费用报销流程(visio图)及相应PPT。
9.根据经营中心需要，领导要求，收集并整理财务分析报告所需数据、制作相应图表及格式排版。
