党员临时外出工作或学习
党员组织关系介绍信有两种：一种是中国共产党党员组织关系介绍信，通常称为党员正式组织关系介绍信;另一种是中国共产党党员证明信，通常称为党员临时组织关系介绍信。
党员经党组织决定由一个组织转往另一个组织(如工作调动、入学、转业、退伍、离退休等)时，应转移组织关系。在军队范围内，由团以上单位组织部门开具党员组织关系介绍信。转往地方时，还应经师(旅)以上单位组织部门接转。
党员临时外出，需在另一个单位参加党组织生活时(如出差、开会、集训、进修、实习等，时间一般不超过六个月)，应携带党员证明信。
党员证明信只证明党员的政治身份，其组织关系没有转移，仍在原组织交纳党费，享有党章规定的党员权利。党员返回单位时，应请所到单位党组织或组织部门签署意见、加盖印章后，将证明信带回。
