单位安全员岗位职责范本
1.协助做好安全生产监督检查有关工作;
2.负责有关工作资料、台账整理收集;
3.协助做好执法应急车辆的使用管理;
4.负责做好有关内务保障工作，工作场所环境安全、整洁等;
5.完成领导交办的其他工作。
