2023春节放假通知书格式
据国家关于2017年春节假日时间的具体安排，公司对春节放假时间及注意事项通知如下：
1、春节：1月27日至2月2日放假调休，共7天。1月27日(星期五，农历除夕)、1月28日(星期六，农历正月初一)为法定假日。1月22日(星期日)、2月4日(星期六)上班。
2、春节放假期间，如需要正常上班的部门，请部门负责人于X月X日之前将值班表报办公室备案。
3、春节放假期间全体员工及领导必须保证手机24小时开机状态,确保联系畅通;
、春节放假期间，未经批准，非值班人员(除部门负责人外)一律不得进入公司，如有特殊情况须请示部门负责人批准，经同意方可进入公司;
5、春节放假期间回家或外出旅游的员工，应事先知会部门负责人，并协调处理好放假期间的本职工作;
6、春节放假期间监控中心对公司财产的安全负全责,请做好防火、防盗工作。监控中心值班长并负责关好办公区域的门、窗等;
7、春节放假期间在公司值班人员一律禁止使用电脑以外的所有电器及办公设备。
8、回家或外出旅游的员工应注意安全。
祝全体员工：
新春愉快，身体健康!
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