医院2023元旦放假通知
各科室：
根据上级通知，现将xxx年元旦放假时间、工作安排通知如下：
一、元旦放假时间
医院元旦放假时间为2016年12月31日(星期x)至2017年1月2日(星期x)。
二、工作要求
(一)各科室在节日前做好节日期间人员安排和设备、药品等应急抢救相关物质准备;加强消防、治安安全的检查和准备工作，落实“谁主管、谁负责，谁在岗、谁负责”的安全责任制。
(二)强化医疗安全意识，防范医疗纠纷。值班人员应严格履行岗位职责，认真完成工作任务，严禁脱岗、串岗。值班人员必须当面交接班，加强岗位职责的贯彻落实。
(三)为加强节日期间中层干部外出管理。凡离开本地的中层干部，职能科室负责人须向分管领导请假、临床医技科主任向医教处请假、护士长向护理部请假。相关职能科室将中层干部请假外出情况汇总后报分管领导。
(四)节日期间确保信息畅通。院领导及中层干部必须24小时开手机，科室遇到需报告的重要事项要按要求向相关部门及领导报告。
(五)门诊元旦放假时间为xxx年1月1日(星期x)，急诊24小时应诊。请各科室作好专科专家门诊出诊人员安排。
xxx年12月24日
