党员的权利和义务有哪些
1、本人申请(预备党员)
本人主动以书面形式向党组织提出转为正式党员的申请，其内容包括：
(1)说明入党、预备期满的时间。
(2)对自己在预备期中的表现作出全面的总结，说明成绩与不足之处，尤其是入党时同志们提出的缺点，在预备期间改正了没有。
(3)写出今后的努力方向，提出按期转正的要求。(内容要真实，报告应在预备期满前交给党组织。)
2、讨论(党小组)
(1)党小组对组内预备党员进行认真讨论。
(2)提出对预备党员能否转为正式党员的意见，供党支部参考。
3、审查(党支部)
根据报告，党小组意见和党内外群众反映，对照党员条件，全面分析研究预备党员能否转为正式党员，提出意见，提交支部党员大会讨论。
、党员大会讨论(党支部)
(1)申请转正的预备党员汇报主要优缺点，今后努力方向和要说明的问题。
(2)党小组长介绍预备党员在预备期间的工作、思想情况和小组意见。
(3)支委会介绍预备党员的表现和对他们进行教育、考察的情况，提出能否转正的意见。
(4)党员讨论，肯定优点，提出缺点，提出希望，表明能否转正，并投票表决。
(5)将表决结果填入《入党志愿书》
5、审批
预备党员转正最终要经过党委会议的集体研究审批，领导班子要听取党委办公室关于预备党员申请转正情况的汇报，审阅有关转正材料，然后集体讨论、逐一表决是否批准转正。经表决通过按期转正的党员，其党龄从预备期满转为正式党员之日算起;表决通过“延长预备期”的党员，由其所在党支部继续进行教育、培养和考察;表决通过“取消预备党员资格”的党员，遵照有关规定办理脱党手续。
6、后续工作
批复后，党支部书记要与本人谈话。将审批结果在支部党员大会上公布。
