销售助理应聘简历范文
（女,19岁)
求职位：销售助理期望薪资：2000-3000元/月
目前职位：文员学历：中专/技校
工作经验：1-3年现居住地：广州白云新市
联系电话：电子邮箱：
自我评价
本人工作认真，能吃苦耐劳，乐观向上、适应力强、勤奋好学、认真负责、坚毅不拔、吃苦耐劳、勇于迎接新挑战,虽然我在销售这方面还是新人，但我一定会努力学习，争取做到最好。
工作经验
广州天纵展览设计有限公司
2011-2至2012-1任职文员薪资1000-2000元/月
工作职责：1.接听、转接电话;接待来访人员。
2.负责办公室的文秘、信息、机要和保密工作，做好办公室档案收集、整理工作。
3.负责总经理办公室的清洁卫生。
5.负责公司公文、信件、邮件、报刊杂志的分送。
6.负责传真件的收发工作。
7.为公司办理活动展览资料
虽然这份工作做的都是一些简单的事情，但让我学到了很多，做什么事情都要细心，耐心，脚踏实地，尽自己最大努力做到最好。
教育经历
2008-9至2011-6永州职业技术学院计算机应用专业
宾丽专业证书
毕业证书2011年6月由湖南教育局颁发
