应届生档案的接收函范文
_________学院：
经研究，我单位同意接收贵校_________届_________专业毕业生_________同学到我单位工作，同意接收其人事档案及户口，
请协助办理以下有关事宜：
1.报到证抬头：_________;
2.档案转寄单位：_________;
详细地址：_________邮编：_________;
3.户口请迁移至：_________;
.党组织关系抬头：_________。
用人单位名称(签章)：_________年月日附:用人单位名称：地址：联系人：联系电话：
应届生档案的接收函范文四
___________:
___________等_____名同志已被我公司聘用,同意其人事档案关系调入我公司,请协助办理。我公司存档编号：
同志原存档单位名称：
_____有限公司
年月日
