2023年经典的电商公司采购员职责范文
1、根据公司业务需要，负责完成供应商产品采购目标和计划，做到控制成本并保证采购品质;
2、负责公司供应商资源管理、供应商资质认证、关系维护与协调;
3、参与供应商选择、商务谈判等工作;
、负责采购订单和采购合同，跟催货物及时供货;
5、负责跟进处理供应商相关退换货和补偿事宜;
6、做好市场调研来做商品定价，调整销售价格，保持销售价格优势;
7、完成上级临时交办的工作事项。
