资金出纳的岗位职责
岗位职责:
1、根据业务部门提交的付款申请完成收付款工作;
2、负责处理现金相关业务并登记现金日记账、现金保管以及日常费用报销的支付;
3、每月盘点各网银账户余额及现金，编制现金盘点表;月末导出电子版网银对账单至账户管理岗;
、负责查实、汇报各银行、现金帐户余额，编制资金日报表;
5、负责现金、票据、有价证劵的日常收支和保管，银行帐户的开户与销户;
6、负责对收款收据、发票、空白银行票据的保管与开具，定期整理装订银行对账单;
7、负责审核订单业绩、登记、复核门店备用金日记账。
岗位要求:
1、大专以上学历，财务相关专业，工作细致认真，有良好的责任心。
2、有会计上岗证。
3、出纳或相关工作经验。
、可接受优秀应届生
