4S店销售内勤岗位职责范本
1、根据公司交车情况，及时、准确更改销售看板。
2、负责信息上报、订单工作。
、每日查看销售通报。
5、根据DMS系统显示，及时向财务提出汇款申请。
6、记好车辆库存明细，报备信息主管和销售部。
7、做好信息上报工作，确保交车客户资料的完整性。
8、负责与厂家对接，填制各种销售报表。
9、完成领导交办的其他任务。
